图书馆活动场地使用申请表
	申请人
	
	联系电话
	

	所属学院/部门
	

	申请场地名称
	

	使用时间
	      年    月    日   至     年   月   日  

	预计参加人数
	

	活动简介及目的（请简要描述活动内容、预期效果及目标群体）：
	

	申请部门意见
	    部门负责人（签字）：        年   月   日

	图书馆意见
	    图书馆  （签字）：          年   月   日

	备注
	


使用说明：

1.严格按照预约时间使用场地，不得超时占用。如因特殊情况需延长使用时间，请提前与图书馆管理人员协商并获得批准。

2.请妥善使用图书馆提供的设施设备，如桌椅等，使用完毕后归还原位并关闭电源。

3.场地布置应符合图书馆的整体风格，不得擅自更改图书馆原有的布局和装饰。如需特殊布置，请提前与图书馆管理人员沟通并获得许可。

4.请遵守图书馆的各项规章制度，尊重其他读者的权益，保活动参与者的安全，如发生紧急情况，请立即向图书馆管理人员报告。

5.活动结束后，请自觉清理场地，将垃圾投放至指定的垃圾桶内，保持场地整洁。

6.如违反上述规定，图书馆有权要求立即停止活动，并视情节轻重给予相应的处罚，包括但不限于取消场地使用资格。
